Kulukorvauksen hakeminen

Tarkeinta on, etta kuitit otetaan jokaisesta ostoksesta. Maksutosite ei riitd. Jos on mita
tahansa kysyttavaa, niin aina voi kysya taloudenhoitajalta apua.

1. Osta tarvitsemasi tuotteet/palvelut ja muista ottaa kassakuitit. Kortilla maksaessa voi
mahdollisesti saada seka kassakuitin etta korttimaksukuitin. Korttimaksukuitti ei
yksinaan riitd kulukorvaushakemukseen. Kassakuitissa nakyvat ostetut
tuotteet/palvelut. Netista ostaessa saa sahkopostiinsa kuitin, joka toimii normaalin
kuitin tavoin ja sen voi liittda kulukorvaukseen. Jos epailee, onko kuitti oikea, voi
etukateen kysya taloudenhoitajalta asiasta.

2. Kulukorvaushakemus loytyy toimiston ovesta mentaessa heti oikealta laatikoston
paalta lokerikosta seka kandiseuran kotisivulta. Toimistonhoitajalta voi pyytaa apua.

3. Taytad hakemus huolellisesti. Viimeiseen “Yht. €’-kohtaan tulee yhteensa haettava
summa.

4. Jos kuluja on syntynyt enemman kuin hakemuksen riveille mahtuu, lisda loput kulut
Liite-paperiin, joka 16ytyy hakemuksen kanssa samasta lokerikosta. Liitteen
kulukohdat taytetdan samalla tavalla kuin hakemuksen kulukohdat. Merkitse lopuksi
hakemuksen lisatietolaatikkoon tieto liitteen olemassaolosta.

5. Liita kuitit sekd mahdolliset liitteet klemmarilla kiinni hakemukseen ja jata se
toimistonhoitajan hoitajan pdydan vieressa olevaan nimikoituun lokeroon.

6. Toimistonhoitaja pistaa kulukorvauksen Procountoriin, jossa sen asiasisallon
hyvaksyy joko toimikunnan pj tai hanen kulukorvauksissaan seuran pj.

7. Epéaselvyyksien kohdalla taloudenhoitaja ottaa yhteytta, muuten kulukorvaus menee
maksuun.

Muista ottaa kuitti aina ostoksista!



